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Kfm. Mitarbeiter/in Auftragsabwicklung (m/w/d)

in Teilzeit oder Vollzeit

Deine Aufgaben:
¢ Erfassung und Bearbeitung von Kundenbestellungen
o Uberwachung von Lieferterminen und Bestellprozessen
¢ Sicherstellung einer reibungslosen und termingerechten Auftragsabwicklung
¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten im kaufmannischen Bereich

Dein Profil: Wir bieten:

e Abgeschlossene kaufmannische ¢ Unbefristete Anstellung in einem
Ausbildung oder vergleichbare zukunftssicheren Unternehmen
Qualifikation o Vielseitigen Arbeitsplatz mit Raum fiir

¢ Freundliches und serviceorientiertes Eigenverantwortung
Auftreten ¢ Flexible Arbeitszeiten, ergonomischer

o Selbstandige, strukturierte und Arbeitsplatz und mobiles Arbeiten
sorgfaltige Arbeitsweise e Weitere Benefits: Betriebliche

e Teamfahigkeit und Altersvorsorge, zusatzliches
Kommunikationsstarke Gesundheitskonzept

¢ Fremdspache Niederlandisch von
Vorteil
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